
 

 

 

 

 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเร่ิม 
ประกอบกิจการ (มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้
ผู้อืน่ยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการใน   
คำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือ
จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน  ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมี ความบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการ เอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร 
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ  โดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึก
ความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
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 นายทะเบียนตรวจพิจารณา เอกสาร/ 

แจ้งผล ระยะเวลาให้บริการ 30 นาท 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่
บั นทึ กข้อ มูล เข้ าระบบ/จั ด เตรียม
ใบสำคัญการจดทะเบี ยน/หนั งสือ 
รับรอง/สำเนาเอกสาร ระยะเวลา
ให้บริการ 15 นาที 

     
1.บัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2.สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบบั  
3.เอกสารอ่ืนๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม  
   - คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.)  
   - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่ง
ใหญ่โดยให้ เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและ
ให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่าง น้อย 1 คน จำนวน 1 ฉบับ  
    - สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้ เห็นว่าผู้ ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ สำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืน ที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง จำนวน 1 ฉบับ 
   - แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร จำนวน 1 ฉบับ  
   - หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท จำนวน 1 ฉบับ  
   - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบ  อำนาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน 1 ฉบับ  
   - สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้
จำหน่ายหรือให้เช่า สินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์
ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ป ระมวลรัษ ฎ ากรห รื อห ลั ก ฐาน ก ารซื้ อ ข ายจาก 
ต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน 1 
ฉบับ  
   - หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดง  จำนวนเงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าที่เพื่อทำบันทึกถ้อยคำ  เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวน 

๐๘.๓๐-๑๖.๓๐

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 
ระยะเวลาให้บริการ 5 นาที 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/
มอบใบ ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
ระยะเวลา ให้บริการ 10 นาที 


